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Nous utilisons des fichiers PDF pour diverses raisons. Nous pouvons les utiliser pour des devoirs scolaires, pour imprimer une recette ou pour lire un article hors ligne. Nous essayons souvent de comprendre comment enregistrer un document Word au format PDF sur Mac. Mais que se passe-t-il si nous devons apporter des modifications au PDF ?

Les modifications apportées à un PDF ne peuvent normalement pas être effectuées sur le PDF lui-même. Cela signifie donc que nous devons faire un peu de travail supplémentaire pour le convertir en document Word. Ne vous inquiétez pas, apprendre à convertir un PDF en Word sur un Mac ne vous fera pas vous arracher les cheveux.

Il existe de nombreuses façons de le faire, nous allons donc en examiner quelques-unes étape par étape. Dans cet article, nous allons apprendre à convertir un PDF en Word sur Mac en utilisant Aperçu, le convertisseur PDF intégré dans Microsoft Word, un convertisseur PDF en ligne et une application tierce.

Lecture connexe : Comment convertir un PDF en Google Sheets
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Utilisation de l’aperçu

Le moyen le plus rapide de convertir un PDF en Word sur un Mac consiste à utiliser Aperçu. Il s’agit de la visionneuse PDF par défaut sur macOS et est livrée avec certaines fonctionnalités de conversion de base.

Pour convertir un PDF en Word à l’aide de l’Aperçu :

Accédez à l’icône Aperçu dans la barre de navigation inférieure ou accédez au menu Aperçu sur Mac. L’icône ressemble à ceci :








Noter: Si vous avez du mal à le trouver, cliquez simplement sur la loupe dans la barre de navigation supérieure et recherchez “Aperçu”.

1. Ouvrez le PDF dans Aperçu.

2. Cliquez sur Fichier > Exporter.

3. Sélectionnez Microsoft Word dans le menu déroulant Format.

4. Cliquez sur Exporter.

5. Dans la boîte de dialogue Enregistrer sous, sélectionnez un emplacement pour le fichier Word et cliquez sur Enregistrer.

Utilisation du convertisseur PDF intégré dans Microsoft Word

Si Microsoft Word est installé sur votre Mac, vous pouvez également l’utiliser pour convertir des fichiers PDF en fichiers Word. Le convertisseur PDF intégré n’est pas aussi robuste que certaines des applications tierces dont nous parlerons, mais il peut être utile si vous n’avez besoin de convertir que quelques fichiers PDF.

Découvrir l\\\'article :  Apprenez à supprimer les mots de passe des fichiers PDF en 5 minutes

Pour convertir un PDF en Word à l’aide du convertisseur PDF intégré dans Microsoft Word :

1. Ouvrez Microsoft Word.

2. Cliquez sur Fichier > Ouvrir.








3. Sélectionnez le PDF que vous souhaitez convertir.

4. Cliquez sur Ouvrir.

5. Le PDF s’ouvre dans Microsoft Word en tant que document en lecture seule.

6. Cliquez sur Fichier > Enregistrer sous.








7. Sélectionnez un emplacement pour le fichier Word et cliquez sur Enregistrer.

Dans certains cas, vous pouvez recevoir ce message :








Le message indique que Microsoft ouvrira le PDF en tant que document Word modifiable. Dans ce cas, effectuez les modifications nécessaires et appuyez sur Enregistrer.

Convertir des fichiers PDF à l’aide de Google Docs

Si Microsoft Word n’est pas installé sur votre Mac ou si vous devez convertir un PDF trop volumineux pour le convertisseur PDF intégré de Microsoft Word, vous pouvez utiliser Google Docs pour convertir le PDF en fichier Word.

Google Docs est gratuit et facile à utiliser. Les avantages de l’utilisation de Google Docs pour cela sont le support multiplateforme. Google Docs peut être utilisé sur un Mac, un PC ou un Chromebook.

Comment convertir un PDF en Word à l’aide de Google Docs :

1. Ouvrez un navigateur Web et accédez à https://docs.google.com/.

2. Connectez-vous avec votre compte Google.

3. Cliquez sur Nouveau > Transfert de fichiers.








4. Sélectionnez le PDF que vous souhaitez convertir.

5. Cliquez sur Ouvrir.

6. Le PDF sera téléchargé sur Google Docs.

7. Cliquez sur le menu avec trois points dans le coin supérieur droit du PDF.

8. Sélectionnez Télécharger sous > Microsoft Word.

9. Le PDF sera converti en fichier Word et téléchargé sur votre ordinateur.

Utiliser un convertisseur PDF en ligne

Si Microsoft Word n’est pas installé sur votre Mac ou si vous devez convertir un PDF trop volumineux pour être ouvert dans Microsoft Word, vous pouvez utiliser un convertisseur PDF en ligne. Il existe de nombreux convertisseurs PDF en ligne disponibles et la plupart d’entre eux sont gratuits.

L’un des avantages de l’utilisation d’un convertisseur PDF en ligne est que vous pouvez convertir des fichiers PDF en fichiers Word par lots. Cela peut être utile si vous avez de nombreux fichiers PDF à convertir.

Nous utiliserons Zamzar pour démontrer cette technique car c’est l’un des convertisseurs PDF en ligne les plus populaires. C’est aussi gratuit.

Comment utiliser un convertisseur PDF en ligne :

1. Accédez au site Web du convertisseur PDF en ligne que vous souhaitez utiliser. Pour Zamzar, vous pouvez Cliquez ici.

Découvrir l\\\'article :  Comment grouper des onglets dans Chrome [Desktop & Mobile]

2. Cliquez sur le bouton “Ajouter des fichiers” et sélectionnez le PDF que vous souhaitez convertir.








3. Cliquez sur “Convertir en” et sélectionnez “doc” ou “docx” (les deux sont des fichiers de document Word).








4. Le PDF est converti en fichier Word et téléchargé sur votre ordinateur.

Utilisation d’une application tierce

Si vous avez besoin de plus de fonctionnalités que le convertisseur PDF intégré dans Microsoft Word ou les convertisseurs PDF en ligne, vous pouvez utiliser une application tierce pour convertir des fichiers PDF en fichiers Word. Il existe de nombreuses applications disponibles, bien que la plupart d’entre elles nécessitent un paiement.

L’un des avantages de l’utilisation d’une application tierce est que vous pouvez souvent convertir des fichiers PDF en fichiers Word plus rapidement qu’en utilisant d’autres méthodes. Vous pouvez également supprimer la protection par mot de passe PDF lors de la conversion du fichier si nécessaire.

L’un des meilleurs à utiliser est Adobe Acrobat.

Pour utiliser une application tierce pour convertir des fichiers PDF en fichiers Word :

1. Téléchargez et installez l’application.

2. Ouvrez l’application.

3. Cliquez sur le bouton Importer des fichiers PDF ou sur le bouton + pour ouvrir le navigateur de fichiers.

4. Sélectionnez le PDF que vous souhaitez convertir et cliquez sur Importer.

5. Lecture connexe : Comment ouvrir un fichier HEIC sous Windows

Le fichier PDF est converti en fichier Word et ouvert dans l’application.

6. Modifiez le fichier Word selon vos besoins.

7. Cliquez sur le bouton Exporter et sélectionnez Microsoft Word dans le menu déroulant Format.

8. Cliquez sur Exporter.

9. Dans la boîte de dialogue Enregistrer sous, sélectionnez un emplacement pour le fichier Word et cliquez sur Enregistrer.

10. Le fichier Word sera enregistré à l’emplacement que vous avez sélectionné.

Copiez le texte directement à partir du PDF

Si vous ne souhaitez pas utiliser de méthodes de conversion entre programmes, il existe une autre solution. Vous pouvez copier du texte directement à partir d’un PDF et le coller dans un document Word.

C’est une bonne solution si vous n’avez besoin d’extraire que quelques mots ou phrases d’un PDF.

Pour copier du texte directement à partir d’un PDF :

1. Ouvrez le PDF dont vous souhaitez extraire le texte.

2. Sélectionnez le texte que vous souhaitez extraire.

3. Copiez le texte.

4. Collez le texte dans un document Word.

5. Modifiez le texte selon vos besoins.

6. Enregistrez le document Word.

7. Le texte est maintenant dans un document Word et peut être modifié au besoin.

Découvrir l\\\'article :  Comment programmer un e-mail dans Outlook (Guide Easy 2023)

Vous pouvez accélérer ce processus en utilisant des raccourcis clavier tels que Commande + C (Mac) ou Ctrl + C (Windows) pour copier du texte et Commande + V (Mac) ou Ctrl + V (Windows) pour coller du texte.

En bout de ligne

Dans cet article, nous avons discuté de quatre méthodes de conversion de fichiers PDF en fichiers Word sur un Mac : utiliser Aperçu, utiliser le convertisseur PDF intégré dans Microsoft Word, utiliser un convertisseur PDF en ligne et utiliser une application tierce.

Nous avons examiné les avantages et les inconvénients de chaque méthode et discuté de la meilleure utilisation de chacune.

Convertir des fichiers d’un formulaire à un autre peut sembler compliqué au premier abord. Mais une fois que vous suivez quelques étapes, vous vous rendrez compte que c’est un processus simple.

Nous espérons que ce guide vous a aidé à mieux comprendre comment effectuer des conversions entre PDF et Docs !

Lecture connexe : 
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Julien

Julien est un expert passionné de Google Sheets avec plus de dix ans d'expérience dans l'utilisation de cet outil puissant pour résoudre des problèmes complexes et simplifier les processus de travail. Il a commencé à utiliser Google Sheets dans son travail quotidien en tant qu'analyste de données, où il a découvert son potentiel pour transformer des données brutes en informations précieuses.

Depuis lors, Julien a consacré son temps à approfondir sa connaissance de Google Sheets et à partager son expertise avec d'autres. Il a créé ce blog pour aider les utilisateurs de tous niveaux à comprendre et à maîtriser Google Sheets, en proposant des tutoriels détaillés, des astuces utiles et des conseils pratiques.

Julien est connu pour sa capacité à expliquer des concepts complexes de manière simple et compréhensible. Que vous soyez un débutant complet ou un utilisateur avancé, vous trouverez ses tutoriels à la fois accessibles et enrichissants.

En dehors de son travail sur Google Sheets, Julien est un passionné de technologie et un fervent défenseur de l'apprentissage continu. Il croit fermement que tout le monde peut apprendre à utiliser efficacement les outils numériques pour améliorer leur productivité et leur efficacité.

Rejoignez Julien dans son voyage pour débloquer le plein potentiel de Google Sheets et transformer la façon dont vous travaillez avec les données.
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Comment effectuer un zoom arrière dans Google Sheets (et zoomer) 2 conseils simples
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